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1. OBIJETO

El objeto de esta instruccion es describir las acciones a llevar a cabo en el centro para emitir los
certificados que acreditan la realizacidon de practicas académicas externas a los efectos de la

suscripcion del convenio especial previsto en la Disposicidn Adicional 522 del Texto Refundido

de la Ley de la Seguridad Social.

2. ALCANCE

La presente instruccidn abarca en concreto la certificacidon de las practicas académicas externas

no remuneradas y curriculares cursadas en las titulaciones impartidas en la Facultad de Ciencias

Humanas y de la Educacion.

Dichas practicas deberan haberse realizado con anterioridad al 1 de enero de 2024.

3. NORMATIVA

e Disposicion adicional -DA- quincuagésima segunda -522- del texto refundido de la Ley
General de la Seguridad Social, sobre inclusién en el sistema de la Seguridad Social de
alumnos que realicen practicas formativas o prdcticas académicas externas incluidas en

programas de formacién.

e Real Decreto-Ley 5/2023, de 28 de junio: incluye correccion de errores del apdo. 8 de la

DA 522 y pospone su aplicacién al 1 de enero de 2024.

e (Criterio interpretativo 3/2024 de la DGOSS en el que refunde su criterio 11/2023, de 5
de julio, y sus sucesivas ampliaciones sobre aplicacién de la Disposicion adicional

qguincuagésima segunda del texto refundido de la LGSS.

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas

externas de los estudiantes universitarios.

e Resolucion del Rector de la Universidad de Zaragoza de fecha 10 de diciembre de 2024

por la que se dictan indicaciones para la emisién de la certificacién acreditativa de la
realizacién de practicas externas a los efectos de la suscripcion del convenio especial

previsto en la Disposicion Adicional 522 del Texto Refundido de la Ley General de la

Seguridad Social.
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4. RESPONSABLES

- Secretaria de la Facultad

- Administrador/a

- Profesor/a Secretario/a de la Facultad
5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
5.1 Solicitud del certificado acreditativo
El certificado acreditativo de la realizacidn de practicas a los efectos de esta instruccién, lo podra solicitar la persona
interesada por cualquiera de estos medios:
- Mediante registro electrénico en la direccién: https://regtel.unizar.es/
- Enviando un correo electrdnico a infofche@unizar.es
Deberd indicar en su solicitud su nombre completo y nimero de DNI, asi como la titulacién o titulaciones de la cual
solicita la acreditacion de las practicas.
5.2 Elaboracidn del certificado acreditativo
El certificado se realizara siguiendo el modelo incluido como Anexo I. Modelo de certificacion.
5.2.1 Estudios
Se indicard en este campo la denominacion del titulo oficial o propio tal y como aparece en los
titulos.

5.2.2 Remuneracion

En el caso de las practicas curriculares de las distintas titulaciones impartidas en la Facultad de
Ciencias Humanas de la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educacidn se ha de indicar No,
puesto que no son remuneradas.

5.2.3 Fecha inicio y fecha fin

Puesto que no quedan reflejados en los expedientes de los alumnos esos dos datos y tampoco
el cuatrimestre en el que fueron realizadas las practicas y, dado que la Resolucion del Rector de
la Universidad de Zaragoza por la que se dictan indicaciones para la emisién de los certificados
acreditativos de la realizacién de practicas académicas externas, a los efectos de la suscripcidon
del convenio especial previsto en la Disposicidon adicional 522 del Texto Refundido de la Ley
General de la Seguridad Social, se indica que “De no constar los datos de fecha de inicio y fin de
la prdctica, se incluiran las fechas de inicio y fin del cuatrimestre en que se hubieran cursado; en
caso de prdcticas anuales, la fecha de inicio del primer cuatrimestre y la fecha de finalizacion del
segundo”, se indicaran como fecha inicio y fecha fin el primer y el Gltimo dia del curso académico
en el que fueron efectuadas las practicas (los datos pueden consultarse en el Anexo Il y, de no
estar incluidos en el mismo, solicitarlos a la direccidon auz@unizar.es).
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5.2.4 Niumero de dias

Dado que en todos los casos se conoce el nimero de dias de practicas realizados entre el inicio
y el final de la practica porque quedaban reflejados en las guias académicas, se podra consultar
el nimero de dias en el Anexo Il.

Para ello es importante tener en cuenta los datos reflejados en el expediente del alumno para
comprobar las asignaturas de practicas externas realmente cursadas y, en el caso de alumnos
que hayan realizado mas de una especialidad o mencidn, tener en cuenta esta circunstancia.

Cuando haya practicas en mas de un curso, se propone rellenar la tabla del siguiente modo:

Nombre de la titulacién
Estudios:

Remuneracién: No

El nombre de las asignaturas cursadas en un primer curso

Asignatura:

Fecha de inicio de ese curso
Fecha inicio:

Fecha de finalizacion del curso
Fecha fin:

Numero de dias de practicas sumados los de todas las asignaturas de
practicas realizadas en ese curso
El nombre de las asignaturas cursadas en un segundo curso

Numero de dias:

Asignaturas:

Fecha de inicio del curso
Fecha inicio:

Fecha de finalizacion del curso
Fecha fin:

Numero de dias de practicas sumados los de todas las asignaturas de
practicas de ese curso:

Por ejemplo:

Précticas Il (35 dias) + Practicas Il (25 dias) + Practicas de mencion (28 dias)=
88 dias

Resumen total de dias de practicas efectuados en los estudios

Numero de dias:

Total dias de practicas

5.2.5 Firma del certificado

Los certificados seran firmados por quien ocupe el cargo de Profesor Secretario del Centro.

5.2 Tasa por emision de la certificacidn

La emisién de la certificacion conlleva aplicar la tasa de “Otras certificaciones” en el
correspondiente Decreto del Gobierno de Aragdn por el que se fijan los precios publicos por la
prestacién de servicios académicos universitarios de cada curso académico en ensefanzas
oficiales.

El pago de dicha tasa se podra efectuar:

e Mediante transferencia bancaria a la cuenta ES1620850168510300011902 indicando en
el concepto nombre y apellidos y “certificado de practicas”.

e Mediante solicitud de recibo que se podra pagar a través de la sede electrdnica
https://sede.unizar.es/?app=pagos -> Acceso a un recibo sin necesidad de autenticarse,
indicando el DNI y el nimero de recibo.
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6. REGISTRO Y ARCHIVO

Se guardara copia de los certificados acreditativos de practicas realizados en el expediente del alumno.

7. ANEXOS

Anexo | Modelo de Certificacion

Anexos Il Fechas de inicio y finalizacion de cuatrimestre y cursos académicos

Anexo Il Recopilatorio de dias de précticas por asignaturas
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ANEXO |

Modelo de certificacion

iss  Universidad
L Zaragoza

[Nombre y apellidos], Secretario(a) de la Facultad/Escuela de [nombre del centro] de la

Universidad de Zaragoza,

CERTIFICA QUE:

[Nombre y apellidos estudiante], con DNI/NIE [xxxxxx], ha realizado practicas académicas

externas durante el transcurso de sus estudios universitarios, en los términos que se indican a

continuacioén:

Estudios: (denominacidn del estudio oficial o titulo propio)
Remuneracion: (Si/ No)

Fecha inicio:

Fecha fin:

Numero de dias:

Y para que conste, a peticion de la persona interesada, expido la presente certificacién a los

efectos de suscripcion del convenio especial previsto en el apartado 8 de la disposicidn adicional

quincuagésima segunda del texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social, aprobado

por el Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, a efectos de poder computar la

cotizacion por los periodos de practicas formativas y de practicas académicas externas, en ella
reguladas, que se hubieran realizado antes de su entrada en vigor.
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ANEXO Il

cursos académicos] *

Fecha de inicio y finalizacién cuatrimestres [Gltimos

Curso

ler cuatrimestre

22 cuatrimestre

Anual

Inicio

Fin

Inicio

|Fin

Inicio

| Fin

2023-2024

04/09/2023

31/12/2023

Periodo y

a cotizado

2022-2023

15/09/2022

29/01/2023

30/01/2023

31/08/2023

15/09/2022

31/08/2023

2021-2022

15/09/2021

06/02/2022

07/02/2022

14/09/2022

15/09/2021

14/09/2022

2020-2021

14/09/2020

07/02/2021

08/02/2021

19/09/2021

14/09/2020

19/09/2021

2019-2020

16/09/2019

09/02/2020

10/02/2020

13/09/2020

16/09/2019

13/09/2020

2018-2019

17/09/2018

10/02/2019

11/02/2019

15/09/2019

17/09/2018

15/09/2019

2017-2018

18/09/2017

06/02/2018

07/02/2018

16/09/2018

18/09/2017

16/09/2018

2016-2017

19/09/2016

07/02/2017

08/02/2017

17/09/2017

19/09/2016

17/09/2017

2015-2016

21/09/2015

07/02/2016

08/02/2016

18/09/2016

21/09/2015

18/09/2016

2014-2015

15/09/2014

08/02/2015

09/02/2015

20/09/2015

15/09/2014

20/09/2015

2013-2014

16/09/2013

02/02/2014

03/02/2014

14/09/2014

16/09/2013

14/09/2014

2012-2013

17/09/2012

3/02/2013

04/02/2013

15/09/2013

17/09/2012

15/09/2013

2011-2012

19/09/2011

12/02/2012

13/02/2012

16/09/2012

19/09/2011

16/09/2012

2010-2011

21/09/2010

08/02/2011

09/02/2011

18/09/2011

20/09/2010

18/09/2011

2009-2010

21/09/2009

08/02/2010

09/02/2010

20/09/2010

21/09/2009

20/09/2010

2008-2009

22/09/2008

09/02/2009

10/02/2009

20/09/2009

22/09/2008

20/09/2009

2007-2008

17/09/2007

03/02/2008

03/02/2008

21/09/2008

17/09/2007

21/09/2008

2006-2007

21/09/2006

04/02/2006

05/02/2006

20/09/2007

21/09/2006

20/09/2007

2005-2006

21/09/2005

06/02/2006

07/02/2006

20/09/2006

21/09/2005

20/09/2006

2004-2005

20/09/2004

06/02/2005

07/02/2005

20/09/2005

20/09/2004

20/09/2005

2003-2004

21/09/2003

19/09/2004

2002-2003

21/09/2002

20/09/2003

2001-2002

21/09/2001

20/09/2002

2000/2001

21/09/2000

20/09/2001
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ler cuatrimestre 22 cuatrimestre Anual
Curso — - — . ~r .
Inicio Fin Inicio Fin Inicio Fin
1999/2000 21/09/1999 | 20/09/2000
1998/1999 21/09/1998 | 20/09/1999
1997/1998 22/09/1997 | 20/09/1998
1996/1997 23/09/1996 | 21/09/1997
1995/1996 25/09/1995 | 22/09/1996

(*) Consultar calendarios académicos de cursos anteriores. Se puede solicitar la informacion en el Archivo de la UZ

(auz@unizar.es).

S
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Anexo lll

Numero de dias de practicas que corresponden a las
asignaturas de practicas externas cursadas:

PLAN Asignaturas Total dias practicas
1971-1977 (plan experimental), Practicas = 12 semanas= 12x5= 60 dias | 60 dias
vigente hasta el Plan 1994 Si el estudiante cursa una nueva

especialidad son 20 dias mas de
practicas por cada nueva especialidad
(ha de quedar reflejado en su

expediente la solicitud de
reconocimiento de parte de las
practicas)

1994-1998 (vigente hasta los Grados) Tres asignaturas: 65 dias

Practicas I= 15 dias
Practicas Il= 20 dias
Practicas Ill= 30 dias

Plan 2011 (Grados) Practicas | = 15 dias Si sélo se hace una mencién o se
Practicas Il= 35 dias hacen PIV:
Practicas lll= 25 dias
Practicas IV/Practicas de mencidn: 28 100 6 103 dias dependiendo de si las
(salvo unos afios que fueron 25 dias de mencién son de 10 ECTS o de 11
porque las asignaturas en cuestion ECTS

tenian 10 ECTS en lugar de 11 ECTS)
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