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1. OBJETO

El objeto de esta instruccidn es regular el procedimiento para solicitar el cambio de grupo en los estudios que
oferta la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educacion (FCHE).

2. ALCANCE

Esta instruccion sera de aplicacion al alumnado de la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educacion.

3. RESPONSABLES

— Administrador/a de la FCHE
— Decano/a de la FCHE
— Secretaria de la FCHE

4. DESCRIPCION

El alumnado al realizar la matricula en los estudios se le asigna por defecto un GRUPO, para velar por el
equilibrio de personas en ellos. Los GRUPQOS se hacen automaticamente por orden alfabético siguiendo este
criterio.

- Grupos 1 (Grado de Educacion Infantil) y 3 (Grado de Educacion Primaria): de la A a la K,
salvo que queden descompensados.

- Grupos 2 (Grado de Educacion Infantil) y 4 (Grado de Educacion Primaria): de la L a la Z,
salvo que queden descompensados.

I
——— Este hecho organiza la docencia en la Facultad a través de diferentes franjas y horarios de imparticién de las
clases.
En el caso de que no se puede asistir a clase en el horario del grupo de docencia asignado, se puede solicitar
I . , . . . .
— cambio de grupo, pero afectara a todas las asignaturas del curso. La concesién de cambio de grupo tiene
— cardcter excepcional, y solo estd justificada por la necesidad de conciliar el estudio con motivos de caracter
—— ineludible, que deben ser acreditados documentalmente.
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El cambio de grupo es aplicable durante el curso solicitado. El alumnado deberd revisar su matricula al curso
siguiente para verificar que continua en el grupo solicitado. Si hubiese vuelto al grupo al que pertenecia,
debera notificarlo en secretaria del centro, en el momento de la matricula, para ser asignado el grupo en el
que finalizé el curso.

Los cambios de grupo NO ESTAN PERMITIDOS por parte del alumnado. El cambio unilateral de grupos puede
acarrear problemas administrativos al alumnado, que pueden tener consecuencias negativas para la
evaluacion del alumnado.

El alumnado que se matricula fuera del plazo oficial tiene la obligacion de revisar su matricula para comprobar
el grupo asignado, ya que puede ser ubicado en un grupo diferente al que inicialmente le corresponderia por
el criterio de orden alfabético. Estos ajustes obedecen a una optimizacion de los grupos y de los espacios
disponibles para el desarrollo de la actividad académica 5-4—Cencepte

5. MOTIVOS PARA SOLICITAR EL CAMBIO DE GRUPO DE DOCENCIA

La posibilidad de cambio de grupo estd subordinada a criterios de ordenaciéon docente y, en todo caso, solo
podra ser concedida cuando se acredite una incompatibilidad de los horarios del grupo asignado con alguna
de las siguientes situaciones:
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- Motivos laborales: Una relacion laboral indefinida o temporal y de, al menos, seis horas semanales de
dedicacion coincidentes con el horario asignado. En el caso de estudiantes que se matriculen en primer
curso se aplicard el mismo criterio.

- Deportista de alto rendimiento o de alto nivel y/o estudiantes que representen a la universidad en
competiciones deportivas universitarias en el afio en que se formalice la matricula, siempre que se
justifique la imposibilidad de asistir a las clases por coincidencia con los entrenamientos.

- Razones derivadas de una situacién de salud. Tratamiento prolongado por enfermedades graves o
tratamientos periddicos que obliguen a estancias hospitalarias o de reposo en horarios incompatibles con
la asistencia en el horario asignado.

- Atencién de personas dependientes, cuando esta situacion redna los requisitos sefialados en la Ley de
Dependencia 39/2006, de 14 de diciembre y en el Real Decreto 615/2007, de 11 de mayo, por el que se
regula la Seguridad Social de los cuidadores de las personas en situacién de dependencia.

- Conciliacién de la vida familiar: Atencién y cuidado directo de hijos menores de 12 afios o mayores de
esta edad con discapacidad fisica, psiquica o sensorial.

- Otras causas. Se podran valorar otras causas excepcionales, debidamente acreditadas. En cualquier caso,
tendrdan preferencia en la adjudicacion de plazas los estudiantes que acrediten las causas expuestas en los
apartados anteriores.

6. ACREDITCION DOCUMENTAL DE LA SITUACION ALEGADA

Las solicitudes de cambio de grupo deberan ir acompafiadas obligatoriamente de la siguiente
documentacion acreditativa, que en todo caso debera presentarse junto con la solicitud. En caso
contrario, seran denegadas.

Motivos laborales:

- Funcionarios: Nombramiento y certificado horario.

- Personal laboral: contrato de trabajo registrado en el SEPE, informe de vida laboral expedido por

la Seguridad Social y certificado horario de la empresa.
——— - Trabajadores por cuenta propia: copia del recibo del Ultimo pago de auténomos.
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Se podra revocar el cambio de grupo en el caso de que no se acredite la efectiva subsistencia de la
relacion laboral si asi se requiriese.

Deportista de alto rendimiento o de alto nivel:
- Fotocopia del BOE o BOA donde figure el nombramiento o certificado que acredite tal condicion.

- Certificado de horarios de entrenamiento.

Estudiantes que representen a la universidad en competiciones deportivas universitarias

- Certificado expedido por el Servicio de Actividades Deportivas de la Universidad de Zaragoza
donde consten los horarios de entrenamiento.

Razones de salud:

- Certificado médico oficial, expedido por la Seguridad Social o entidad de seguro médico (MUFACE
o el que corresponda) en el que conste el horario y duracion del tratamiento asignado y la expresa
mencién de la imposibilidad de prestar la atencién médica requerida en otro horario.

Atencién a personas dependientes:

- Libro de familia

CSV: ba88f5609127f7ddc793fcb09ace2ed4 Organismo: Universidad de Zaragoza Pagina: 3/4
Firmado electrénicamente por Cargo o Rol Fecha
JOSE ANTONIO JULIAN CLEMENTE Vicedecano de Calidad 19/06/2026 06:30:00
FRANCISCO JAVIER ZARAGOZA CASTERAD Decano de la Facultad de Ciencias Humanas y de la 19/06/2026 09:30:00




Codigo: ITA_0013

Crantiasomanasydeta | INSTRUCCION TECNICA PARA LA SOLICITUD DE CAMBIO DE | Versién: 1.2

Educacién - Huesca

[ ]
a7+ UniversidadZaragoza GRUPO Fecha: Junio 2026

Pagina4 de 4

- Certificado de dependencia expedido que avale la necesidad de cuidados.
- Declaracion jurada como cuidador. Conciliacién de la vida familiar.

- En el caso de hijos mayores de 12 afios con discapacidad visual, fisica o sensorial, certificado que
acredite el grado de discapacidad.

Otras causas:
- Documentacioén acreditativa de las circunstancias alegadas.

En ningln caso se valoraran solicitudes que no vayan acompafiadas de la correspondiente
documentacion.

7. PLAZOS Y PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL CAMBIO DE GRUPO

La solicitud, dirigida al Decano de la Facultad y se realizara preferentemente a través de la plataforma solicit@
(https://sede.unizar.es/?app=solicita) . Debera ir acompafiada de la documentacién justificativa de los
motivos alegados.

El plazo de solicitud serd el siguiente:

a) La solicitud se presentara durante el periodo oficial de matricula.

b) Cuando el estudiante formalice matricula por llamamiento de vacantes, podra solicitar cambio de
grupo durante los tres dias habiles a contar desde el siguiente a la fecha de formalizacion de la
matricula.

c) Una vez finalizados dichos plazos no se atenderan otras solicitudes salvo que éstas atiendan a
circunstancias sobrevenidas.

8. RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

— Una vez constatado que todas las solicitudes recibidas han sido presentadas en tiempo y forma y cuentan
— con toda la documentacion justificativa referida en el punto 6, se enviara desde decanato la resolucién del
I . . . . o e

— cambio de grupo a la direccion electronica, aportada por el alumnado en su solicitud.
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Hasta el momento de recibir la resolucion, el estudiante asistira a clases en el grupo en el que esté
matriculado.

9. RECLAMACIONES A LA RESOLUCION

Los estudiantes dispondran de dos dias lectivos a partir de la fecha de notificacion de la resolucién, para
presentar reclamaciones dirigidas al Decano de la Facultad, si constatan errores materiales en la resolucién.

Se presentaran a través del registro electrénico de la Universidad de Zaragoza (https://regtel.unizar.es/).

Contra la resolucion del Decano podrd interponerse recurso de alzada ante el rector de la Universidad de
Zaragoza en el plazo de un mes, segln lo establecido en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Todo ello sin perjuicio de interponer
cualquier otro que estime oportuno
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