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1. OBJETO

El objeto de esta instruccion es establecer los agentes y unidades responsables de la gestion y
publicacion en la pagina web de la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educacién (FCHE) de
informacidn actualizada relativa a sus actividades y programas formativos, asi como a la Politica
y Objetivos de Calidad y al Sistema de Garantia Interna de la Calidad (SGIC) del Centro.

2. ALCANCE

Esta instruccidon serd de aplicacidn a toda la informacién detallada en el apartado 4, que serd
objeto de publicacidn en los apartados correspondientes de la pagina web del Centro.

w

. RESPONSABLES

- Decano de la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educacién

- Coordinador de la Comision de Calidad y Acreditacion de la Facultad
- Comisién de Calidad y Acreditacién de la Facultad
- Administrador del Centro

- Coordinadores de titulacion

- PAS de la secretaria del centro

4. DESCRIPCION

A continuacidon, se detalla el tipo de informacidén relativa a las actividades y programas

formativos del centro y al SGIC implantado, que serd objeto de publicacion en los distintos

58599695271ca2692c5f9830c7424a98

apartados de su pagina web, asi como los agentes responsables de su actualizacion. La gestion,

actualizacién y revisidn de la web seran llevadas a cabo por dos miembros del Equipo Decanal
(Vicedecano de Titulaciones y Coordinadora de la Titulacién del Grado de Magisterio en
Educacidn Primaria) y el Administrador del centro o, en su defecto, |la Secretaria de la Facultad.
El tipo de informacién dentro de cada una de las secciones tiene un caracter especialmente
flexible que ha de adaptarse a la realidad de cada centro. Esta informacidn sera revisada con

Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/58599695271ca2692c5f9830c7424a98

una periodicidad anual. En caso de identificarse alguna informacion que deba ser actualizada,
los miembros responsables de llevar a cabo este proceso de modificacion de la web seran los
mismos que los arriba indicados (Vicedecano de Titulaciones, Coordinadora de la Titulacion del
Grado de Magisterio en Educacién Primaria y Administrador del centro/Secretaria). La necesidad
de actualizacién o incorporacion de informacidn podra provenir de diferentes fuentes o agentes
de interés, que serdn recogida por estos agentes responsables e incorporada a la web.
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Tipo de informacion

Agente responsable

Seccién 1: La
Facultad

Saludos del Decanato

Equipo Decanal

Antiguos Directores y Decanos
del Centro

Equipo Decanal

Historia

Equipo Decanal

Miembros del Decanato

Equipo Decanal

Junta de Facultad

Equipo Decanal

Coordinacion de las .

. . Equipo Decanal
Titulaciones
Comisiones Equipo Decanal

Delegacion de estudiantes

Equipo Decanal

Acreditacion de las titulaciones

Equipo Decanal

Informacidn adicional

Equipo Decanal

Seccion 2: Estudios

Magisterio en  Educacidon | Equipo Decanal y Administrador del
Infantil Centro/ Secretaria
Magisterio en  Educacidon | Equipo Decanal y Administrador del

Primaria Centro/ Secretaria
Master Universitario en . o

L Equipo Decanal y Administrador del
Profesorado: Especialidad

Educacion Fisica

Centro/ Secretaria

Master Universitario en
Estudios Avanzados sobre el
Lenguaje, la Comunicacién vy

sus Patologias

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Estudio propio: Diploma de
Especializaciéon  en
Aragonesa

Filologia

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Doctorado en educacién

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Resultados del aprendizaje

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Resultados de la Insercion

Equipo Decanal y Administrador del
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laboral

Centro/ Secretaria

Resultados de la satisfaccion de
los grupos de interés

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Resultados de evaluaciones

externas (certificaciones,
seguimiento, renovacion de

acreditacion...)

Coordinador Comision Calidad y
Acreditacion y Administrador del
centro/ Secretaria

Seccidn 3:
Estudiantes

Informacién para alumnado de
nuevo ingreso

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Plan de Orientacién

Universitaria de la Facultad

Coordinador/a del POUZ de la FCHE,
Equipo Decanal y Administrador del
centro/ Secretaria

Coordinador/a de los Programas de

Movilidad Movilidad, Equipo Decanal y
Administrador del centro
L. Coordinador de Practicas Escolares y
Practicum - ,
Administrador del centro/ Secretaria
. Equipo Decanal y Administrador del
Menciones

Centro/ Secretaria

Trabajo de Fin de Grado y
Madster

Coordinador de Trabajos Fin de Grado
y Administrador del centro/ Secretaria

Horarios de clase

Vicedecana de Ordenacidon Académica
y Administrador del centro/ Secretaria

Tutorias

Equipo Decanal y Administrador del
centro/ Secretaria

Exdmenes y tribunales

Vicedecana de Ordenacidon Académica
y Administrador del centro/ Secretaria

Actividades Académicas

Complementarias

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Seguro escolar

Administrador del Centro/ Secretaria

Delegacion de alumnado

Administrador del Centro/ Secretaria

Tramites e impresos

Administrador del Centro/ Secretaria

Seccién 4: Docencia

Informacion al nuevo

Equipo Decanal y Administrador del
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e Investigacion

profesorado

Centro/ Secretaria

Grupos de investigacién

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Proyectos de Innovacion

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

POD

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Profesorado y tutorias

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Personal Docente e

Investigador

Equipo Decanal y Administrador del
Centro/ Secretaria

Seccién 5:
Administracion y

Secretaria

Administrador del Centro/ Secretaria

Biblioteca

Administrador del Centro/ Secretaria
y Director de la Biblioteca

Conserjeria

Administrador del Centro/ Secretaria

Gimnasio e Instalaciones

Administrador del Centro/ Secretaria

Documentacion del
SGIC

Servicios deportivas
L. Administrador del Centro/ Secretaria
Informatica L. -
y Técnico de Informatica
. L. Administrador del Centro/ Secretaria
Medios audiovisuales L . o
y Técnico de Medios Audiovisuales
Coordinador Comision Calidad y
Manual de calidad Acreditacion y Administrador del
centro/ Secretaria
Coordinador Comision Calidad y
Mapa de procesos Acreditacién y Administrador del
Seccion 6: centro/ Secretaria

Manual de procedimientos

Coordinador Comision Calidad y
Acreditacion y Administrador del
centro/ Secretaria

Plan estratégico

Equipo Decanal y Administrador del
centro/ Secretaria

Carta de servicios

Administrador del centro/ Secretaria
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Informes de gestidn y lineas de
actuacion del centro

Equipo Decanal y Administrador del
centro/ Secretaria

Informes de Evaluacién de la Coordinadores de titulacion y

Calidad de las titulaciones Administrador del centro/ Secretaria

Planes de Innovacion y Mejora Coordinadores de titulacion y

de las titulaciones Administrador del centro/ Secretaria

Aquella informacién de la pagina web del Centro que esté enlazada directamente con otros

dominios web de la Universidad de Zaragoza (por ejemplo, la pagina web

https://estudios.unizar.es/, la seccién de la Escuela de Doctorado, Vicegerencia Académica,

etc.), y cuya actualizacidn corresponda a los servicios centrales de la UZ, se vincular3, a través
de enlaces con hipervinculos, a la pagina web de la FCHE. La actualizacion de la informacion de
la mencionada web es responsabilidad de distintas unidades y agentes implicados, en
coordinacion con el Servicio de Informatica y Comunicaciones, responsable de su
mantenimiento y soporte técnico.
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