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1. OBJETO 

El objeto de esta instrucción es establecer los agentes y unidades responsables de la gestión y 

publicación en la página web de la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educación (FCHE) de 

información actualizada relativa a sus actividades y programas formativos, así como a la Política 

y Objetivos de Calidad y al Sistema de Garantía Interna de la Calidad (SGIC) del Centro.  

 

2. ALCANCE 

Esta instrucción será de aplicación a toda la información detallada en el apartado 4, que será 

objeto de publicación en los apartados correspondientes de la página web del Centro. 

 

3. RESPONSABLES 

- Decano de la Facultad de Ciencias Humanas y de la Educación 

- Coordinador de la Comisión de Calidad y Acreditación de la Facultad 

- Comisión de Calidad y Acreditación de la Facultad 

- Administrador del Centro  

- Coordinadores de titulación 

- PAS de la secretaría del centro 

 

4. DESCRIPCIÓN 

A continuación, se detalla el tipo de información relativa a las actividades y programas 

formativos del centro y al SGIC implantado, que será objeto de publicación en los distintos 

apartados de su página web, así como los agentes responsables de su actualización. La gestión, 

actualización y revisión de la web serán llevadas a cabo por dos miembros del Equipo Decanal 

(Vicedecano de Titulaciones y Coordinadora de la Titulación del Grado de Magisterio en 

Educación Primaria) y el Administrador del centro o, en su defecto, la Secretaría de la Facultad. 

El tipo de información dentro de cada una de las secciones tiene un carácter especialmente 

flexible que ha de adaptarse a la realidad de cada centro. Esta información será revisada con 

una periodicidad anual. En caso de identificarse alguna información que deba ser actualizada, 

los miembros responsables de llevar a cabo este proceso de modificación de la web serán los 

mismos que los arriba indicados (Vicedecano de Titulaciones, Coordinadora de la Titulación del 

Grado de Magisterio en Educación Primaria y Administrador del centro/Secretaría). La necesidad 

de actualización o incorporación de información podrá provenir de diferentes fuentes o agentes 

de interés, que serán recogida por estos agentes responsables e incorporada a la web. 
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 Tipo de información Agente responsable 

Sección 1: La 

Facultad 

Saludos del Decanato Equipo Decanal 

Antiguos Directores y Decanos 

del Centro 
Equipo Decanal 

Historia Equipo Decanal 

Miembros del Decanato Equipo Decanal 

Junta de Facultad Equipo Decanal 

Coordinación de las 

Titulaciones 
Equipo Decanal 

Comisiones Equipo Decanal 

Delegación de estudiantes Equipo Decanal 

Acreditación de las titulaciones Equipo Decanal 

Información adicional Equipo Decanal 

Sección 2: Estudios 

Magisterio en Educación 

Infantil 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Magisterio en Educación 

Primaria 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Máster Universitario en 

Profesorado: Especialidad 

Educación Física 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Máster Universitario en 

Estudios Avanzados sobre el 

Lenguaje, la Comunicación y 

sus Patologías 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Estudio propio: Diploma de 

Especialización en Filología 

Aragonesa 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Doctorado en educación 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Resultados del aprendizaje 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Resultados de la Inserción Equipo Decanal y Administrador del 
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laboral Centro/ Secretaría 

Resultados de la satisfacción de 

los grupos de interés 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Resultados de evaluaciones 

externas (certificaciones, 

seguimiento, renovación de 

acreditación…) 

Coordinador Comisión Calidad y 

Acreditación y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Sección 3: 

Estudiantes 

Información para alumnado de 

nuevo ingreso 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Plan de Orientación 

Universitaria de la Facultad 

Coordinador/a del POUZ de la FCHE, 

Equipo Decanal y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Movilidad 

Coordinador/a de los Programas de 

Movilidad, Equipo Decanal y 

Administrador del centro 

Prácticum 
Coordinador de Prácticas Escolares y 

Administrador del centro/ Secretaría 

Menciones 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Trabajo de Fin de Grado y 

Máster 

Coordinador de Trabajos Fin de Grado 

y Administrador del centro/ Secretaría 

Horarios de clase 
Vicedecana de Ordenación Académica 

y Administrador del centro/ Secretaría 

Tutorías 
Equipo Decanal y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Exámenes y tribunales  
Vicedecana de Ordenación Académica 

y Administrador del centro/ Secretaría 

Actividades Académicas 

Complementarias 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Seguro escolar Administrador del Centro/ Secretaría 

Delegación de alumnado Administrador del Centro/ Secretaría 

Trámites e impresos Administrador del Centro/ Secretaría 

Sección 4: Docencia Información al nuevo Equipo Decanal y Administrador del 
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e Investigación profesorado Centro/ Secretaría 

Grupos de investigación 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Proyectos de Innovación 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

POD 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Profesorado y tutorías 
Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Personal Docente e 

Investigador 

Equipo Decanal y Administrador del 

Centro/ Secretaría 

Sección 5: 

Administración y 

Servicios 

Secretaría Administrador del Centro/ Secretaría 

Biblioteca 
Administrador del Centro/ Secretaría 

y Director de la Biblioteca 

Conserjería Administrador del Centro/ Secretaría 

Gimnasio e Instalaciones 

deportivas 
Administrador del Centro/ Secretaría 

Informática 
Administrador del Centro/ Secretaría 

y Técnico de Informática 

Medios audiovisuales 
Administrador del Centro/ Secretaría 

y Técnico de Medios Audiovisuales 

Sección 6: 

Documentación del 

SGIC 

Manual de calidad 

Coordinador Comisión Calidad y 

Acreditación y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Mapa de procesos 

Coordinador Comisión Calidad y 

Acreditación y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Manual de procedimientos 

Coordinador Comisión Calidad y 

Acreditación y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Plan estratégico 
Equipo Decanal y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Carta de servicios Administrador del centro/ Secretaría 
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Informes de gestión y líneas de 

actuación del centro 

Equipo Decanal y Administrador del 

centro/ Secretaría 

Informes de Evaluación de la 

Calidad de las titulaciones 

Coordinadores de titulación y 

Administrador del centro/ Secretaría 

Planes de Innovación y Mejora 

de las titulaciones 

Coordinadores de titulación y 

Administrador del centro/ Secretaría 

 

Aquella información de la página web del Centro que esté enlazada directamente con otros 

dominios web de la Universidad de Zaragoza (por ejemplo, la página web 

https://estudios.unizar.es/, la sección de la Escuela de Doctorado, Vicegerencia Académica, 

etc.), y cuya actualización corresponda a los servicios centrales de la UZ, se vinculará, a través 

de enlaces con hipervínculos, a la página web de la FCHE. La actualización de la información de 

la mencionada web es responsabilidad de distintas unidades y agentes implicados, en 

coordinación con el Servicio de Informática y Comunicaciones, responsable de su 

mantenimiento y soporte técnico. 


